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PROSEDUR 
PENDAFTARAN WISUDA  

 
 

                                           
                       
NO. SALINAN 

 

 
:   

STATUS DOKUMEN 

 
: 

    
 

JABATAN TANDA TANGAN/NAMA TANGGAL 

 
 
Disiapkan oleh : 
 
 
 

 
 
Kepala Sub Bagian  

Akademik dan 
Kemahasiswaan 

 
 
 

 
 

(……………………………)                                       
 

 
 
 
 

 
 
Diperiksa oleh : 
 
 
 

 
 

Kepala Bagian 
Tata Usaha 

 

 
 
 
 
 

(……………………………) 
 

 
 
 
 

 
 
Disetujui oleh : 
 
 

 
 

Dekan 
Fakultas Ekonomi 

dan Bisnis  
 

 
 
 
 
 

(……………………………)   
 

 
 
 
 

 
“ Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi dokumen tanpa ijin tertulis 

dari Fakultas Ekonomi dan Bisnis Islam UIN Raden Intan Lampung “ 
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1.0 TUJUAN 

Prosedur ini memastikan proses pendaftaran wisuda dapat dilaksanakan dengan 

baik dan efektif. 

 

2.0  RUANG LINGKUP 

Prosedur ini berlaku untuk proses pendaftaran wisuda di FEBI UIN Raden Intan 

Lampung. 

 

3.0  DEFINISI 

- 

  

4.0  REFERENSI  

       ISO 9001:2015 Klausul 8 : Operasi 
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5.0  DIAGRAM ALIR PROSES  

NO. KEGIATAN 

PELAKSANA MUTU BAKU 

MAHASISWA DEKANAT 
KAPRODI/ 

SEK. PRODI 
KABAG  

TU 
KASUBBAG 
AKADEMIK 

STAF 
KASUBAG 

KEUANGAN 
KASUBAG 

UMUM 
PERSYARATAN/ 
PERLENGKAPAN 

WAKTU OUTPUT 

1 Mendaftar Wisuda ke SubBag 
Akademik dan AIS 

 

  

 

  
 

  • Surat 
Keterangan 
Lulus 

• Daftar Bebas 
Keuangan 

• Bebas Pustaka 
Fakultas dan 
Utama 

1 Hari Kerja Formulir 
Pendaftara 
Wisuda 

2 Memverifikasi persyaratan 
pendaftaran wisuda dan 
menandatangani tanda terima 
penyerahan skripsi 

 

  

 

  

  • Formulir 
Pendaftara 
Wisuda 

• Penyerahan 
Skripsi 

• Foto Untuk 
Ijazah 

1 Hari Kerja Terdaftar 
Wiasuda di AIS 

3 Merekap Daftar Peserta ke 
Data Akademik dan membuat 
SK Peserta Wisuda 

 
  

  
 
  

 
  Terdaftar Wiasuda 

di AIS 
1 hari Kerja Lampiran SK 

Wisuda 

4 Melaporkan ke Akademik 
Pusat 

 

  

 

  

  SK Wisuda 
Wisudawan 
Terbaik 
Penyerahan 
Skripsi 
Foto Untuk Ijazah 

1 hari Kerja SK Wisuda 
Wisudawan 
Terbaik 
Penyerahan 
Skripsi 
Foto Untuk 
Ijazah 

Mulai 
1 

 3 

 7 

2 

 6  4  5 
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NO. KEGIATAN 

PELAKSANA MUTU BAKU 

MAHASISWA DEKANAT 
KAPRODI/ 

SEK. PRODI 
KABAG  

TU 
KASUBBAG 
AKADEMIK 

STAF 
KASUBAG 

KEUANGAN 
KASUBAG 

UMUM 
PERSYARATAN/ 
PERLENGKAPAN 

WAKTU OUTPUT 

   
  

 
  

     

   
  

 
  

     

5 Mengikuti kegiatan Yudisium 
Fakultas 

 

  

 

  

  SK Wisuda 
Wisudawan 
Terbaik 
Penyerahan 
Skripsi 
Foto Untuk Ijazah 

1 Hari Kerja Peserta 
Yudisium 

6 Mengikuti Wisuda  

  

 

  

  SK Wisuda 
Wisudawan 
Terbaik 
Penyerahan 
Skripsi 
Foto Untuk Ijazah 

1 Hari Kerja Peserta Wisuda 

   
  

 
  

     

 

 
 
  

8 

  9 

Selesai  
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Keterangan : 

1. Mahasiswa Mendaftar Wisuda ke SubBag Akademik dan AIS. 

2. Kasubbag Akademik Memverifikasi persyaratan pendaftaran wisuda dan menandatangani tanda terima penyerahan skripsi ke 

Staff. 

3. Staff merekap Daftar Peserta ke Data Akademik dan membuat SK Peserta Wisuda lalu menyerahkan ke kasubbag akademik. 
4. Kasubbag Akademik merekap Daftar Peserta ke Data Akademik dan membuat SK Peserta Wisuda lalu menyerahkan ke kabbag 

TU. 

5. Kabbag TU merekap Daftar Peserta ke Data Akademik dan membuat SK Peserta Wisuda lalu menyerahkan ke Staff Dekanat. 

6. Dekan menandatangani Daftar Peserta Wisuda. 

7. Staff melaporkan ke akademik pusat .  

8. Seluruh pelaksana mengikuti kegiatan Yudisium Fakultas. 

9. Seluruh pelaksana mengikuti wisuda.  
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6.0  LAMPIRAN  


